ПОРЯДОК
подготовки и предоставления документов для включения в Национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования:

1. Определить не менее двух специалистов по организации инженерных изысканий (главных инженеров проектов), сведения о которых будут включены в Национальный реестр специалистов, предусмотренный статьей 55.5-1 Градостроительного Кодекса (в ред., вступающей в силу с 01.07.2017г.), - не менее чем два специалиста по месту основной работы.

2. Проверить должностные инструкции специалистов по организации инженерных изысканий на предмет соответствия Статье 55.5-1 Градостроительного кодекса в ред. от 01.07.2017. К должностным обязанностям специалистов по организации инженерных изысканий, относятся:

1) подготовка и утверждение заданий на выполнение работ по инженерным изысканиям, заданий на подготовку проектной документации объекта капитального строительства;

2) определение критериев отбора участников работ по выполнению инженерных изысканий, подготовке проектной документации и отбору исполнителей таких работ, а также по координации деятельности исполнителей таких работ;

3) представление, согласование и приемка результатов работ по выполнению инженерных изысканий, подготовке проектной документации;

4) утверждение результатов инженерных изысканий, проектной документации.

3. Проверить специалистов на соответствие минимальным требованиям. Специалисты по организации инженерных изысканий для включения в реестр должны соответствовать следующим минимальным требованиям:

1) наличие высшего образования по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства  (Подходящие направления подготовки см. в приказе Минстроя России «О порядке ведения национального реестра специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования, национального реестра специалистов в области строительства, включения в такие реестры сведений о физических лицах и исключения таких сведений, внесения изменений в сведения о физическом лице, включенные в такие реестры, а также о перечне направлений подготовки специалистов в области строительства»)
2) наличие стажа работы соответственно в организациях, выполняющих инженерные изыскания, осуществляющих подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на инженерных должностях не менее чем три года;

3) наличие общего трудового стажа по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства не менее чем десять лет;

4) повышение квалификации специалиста по направлению подготовки в области строительства не реже одного раза в пять лет;

5) наличие разрешения на работу (для иностранных граждан).

4. Собрать необходимый пакет документов на специалистов для включения сведений в Национальный реестр специалистов 
Рекомендуем заблаговременно озаботиться получением справки об отсутствии судимости в связи с длительностью сроков ее предоставления.

5. Заверить документы надлежащим образом (см. файл с перечнем документов)
6. Выбрать вариант подачи документов:
· через СРО-Оператора 
· в Национальное объединение проектировщиков и изыскателей (НОПРИЗ). 
Подача заявления о включении сведений в НРС через СРО-Оператора:
1. Заявитель (физическое лицо) лично обращается с заявлением о включении сведений о нем в Национальный реестр к тому СРО-Оператору, членом которого является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, у которого такой Заявитель осуществляет трудовую деятельность или является руководителем. 
2. При подаче заявления о включении сведений в Национальный реестр сотрудник Оператора проводит проверку представленных документов, в ходе которой устанавливает:

1) соблюдение требований к составлению заявления;

2) наличие документов согласно перечню в соответствии с пунктами 

3) наличие на копиях документов отметок об удостоверении их подлинности организацией, индивидуальным предпринимателем или нотариусом;

4) соответствие копии представленного документа его оригиналу (при представлении Заявителем на ознакомление оригинала такого документа).

3. При несоответствии заявления о включении сведений в Национальный реестр требованиям статьи 5 настоящего Регламента сотрудник Оператора предлагает Заявителю привести его в соответствие.

4. После принятия заявления сотрудник Оператора выдает Заявителю расписку о принятии заявления.
*Заявителю рекомендуется иметь при себе документы в электронном виде для оперативного исправления технических недочетов.

Подача заявления о включении сведений в НРС в НОПРИЗ:
1. Заявитель (физическое лицо) лично, посредством почтового отправления или в электронной форме обращается в Объединение с заявлением о включении сведений о нем в Национальный реестр.

2. При подаче заявления о включении сведений в Национальный реестр сотрудник Объединения проводит проверку представленных документов, в ходе которой устанавливает:

1) соблюдение требований к составлению заявления;

2) наличие документов согласно перечню;
3) наличие на копиях документов отметок об удостоверении их подлинности организацией, индивидуальным предпринимателем или нотариусом;

4) соответствие копии представленного документа его оригиналу (при представлении Заявителем на ознакомление оригинала такого документа).

3. При несоответствии заявления о включении сведений в Национальный реестр требованиям статьи 5 настоящего Регламента, оно подлежит возврату лицу, его подавшему, в соответствии со статьей 8 настоящего Регламента.

4. При личном обращении Заявителя с заявлением в Объединение сотрудник Объединения выдает Заявителю расписку о принятии заявления.

