	Приложение № __ к письму от __.__.2024г. Исх. №_________

	Сведения о кандидате в члены саморегулируемой организации

	Раздел А 

	Основные сведения

	Информация раздела обязательна для заполнения. Выделенные серым цветом сведения указывают Индивидуальные предприниматели

	№

п/п
	Наименование сведений
	Содержание сведений

	Официальные сведения

	1.1
	Наименование полное / сокращённое
	ОПФ (полностью) Наименование (полностью) / ОПФ (сокращённо) Наименование (сокращённо)

	1.2
	ОГРН / дата регистрации в ЕГРЮЛ
или для ИП ОГРНИП / дата регистрации в ЕГРИП / паспортные данные
	0000000000000 / дд.мм.гггг.
для ИП: 000000000000000 / дд.мм.гггг./ паспорт серия и номер / выдан дд.мм.гггг / наименование органа выдавшего документ / код подразделения / пол / дд.мм.гггг рождения / город, область место рождения

	1.3
	ИНН / КПП / дата постановки на учёт 
	0000000000 / 0000000000 / дд.мм.гггг

	1.4
	Юридический адрес (Адрес места нахождения в ЕГРЮЛ)
или для ИП Адрес регистрации
	Индекс, Страна, Субъект, Район, Город (Нас.пункт), Улица, Дом, Корпус, Помещение

	1.5
	Фактический адрес (Адрес места фактического осуществления деятельности) или для ИП Место деятельности
	Индекс, Страна, Субъект, Район, Город (Нас.пункт), Улица, Дом, Корпус, Помещение

	1.6
	Почтовый адрес (Адрес доставки корреспонденций)
	Индекс, Страна, Субъект, Район, Город (Нас.пункт), Улица, Дом, Корпус, Помещение

	1.7
	Электронная почта
	e-mail

	1.8
	Сайт
	www.

	1.9
	Телефон / факс
	+7 (000) 00-00-00 / +7 (000) 00-00-00

	1.10
	Руководитель 
	Генеральный директор Фамилия Имя Отчество, Документ, подтверждающий полномочия: решение «Орган» от «дата» Документ (Протокол) от Дата

	1.11
	Ответственный за работу с СРО
	Фамилия Имя Отчество, е-mail, +7 (000) 000-00-00, моб.+7(000) 000-00-00, Наименование документа подтверждающего полномочия №, дд.мм.гггг.

	Классификация деятельности в сфере проектирования

	2.1
	Проектирование является основным или не является основным видом деятельности

	
	Основной вид деятельности: наименование основного вида деятельности (по выписке из ЕГРЮЛ) , Код (ОКВЭД)

	2.2
	Деятельности в сфере проектирования:

	2.2.1
	Застройщик, самостоятельно выполняющий подготовку проектной документации
	V

	2.2.2
	Осуществление функций технического заказчика (Застройщиком, Генеральным проектировщиком)
	V

	2.2.3
	Выполнение работ по договорам подряда, заключаемым без применения конкурентных способов (проектировщиком, техническим заказчиком, экспертом)
	V

	2.2.4
	Выполнение работ по договорам подряда, заключаемым с использованием конкурентных способов (проектировщиком, техническим заказчиком, экспертом)
	V

	Кадровый состав

	3.1
	Среднесписочная численность работников, человек (первая страница справки по форме КНД-1151111)
	Цифра

	3.2
	Количество работников участвующих в подготовке проектной документации, оформленных по основному месту работы (всего), человек
	Цифра


	3.3
	Количество работников, заявленных для подтверждения соответствия требованиям к членству в СРО, человек
	Цифра

	3.4
	Работники, состоящие в Национальном реестре специалистов НОПРИЗ:

	
	Фамилия Имя Отчество ПИ-000000 дд.мм.гггг

Фамилия Имя Отчество ПИ-000000 дд.мм.гггг

Другие (при наличии)

	3.5
	Иные работники (при выполнении работ для строительства особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, как в разделе Б)

	
	Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О.


	Раздел Б

	Сведения о квалификации работников

	Информация раздела обязательна для заполнения (количество указываемых работников зависит от намерения в получении права).

Если кандидат в члены СРО, не намерен выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах, достаточно указать сведения о двух специалистах оформленных на постоянной основе, сведения о которых включены в НРС НОПРИЗ.

	№

п/п
	Фамилия Имя Отчество / № в НРС / Дата внесения
	Образование (Реквизиты Диплома)

	
	Должность / Вид занятости / Тип сотрудника
	Повышение квалификации (Реквизиты Удостоверения/Свидетельства о повышении квалификации)

	
	Трудовой договор / Должностная инструкция
	Независимая оценка квалификации (Реквизиты Свидетельства о независимой оценке квалификации)

	
	Стаж №1 / Стаж №2
	Аттестация по правилам, устанавливаемым Ростехнадзором (Реквизиты протокола РТН)

	1
	2
	3

	1
	Фамилия Имя Отчество

ПИ-000000, дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Главный инженер

основное место работы, руководитель
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг / ДИ № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	2
	Фамилия Имя Отчество

ПИ-000000, дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Главный инженер
основное место работы, руководитель
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг / ДИ № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	3
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	4
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации


	5
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	6
	Фамилия Имя Отчество

ПИ-000000, дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	7
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	8
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации

	9
	Фамилия Имя Отчество
	Дата выдачи, Серия, Номер, Номер бланка, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Дата присвоения квалификации, Специальность, Код специальности, Квалификация.

	
	Инженер

основное место работы, специалист
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование образовательного учреждения, Место нахождения образовательного учреждения, Наименование курса повышения квалификации.

	
	т/д № от дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Серия, Номер, Наименование ЦОК, Место нахождения ЦОК, другие сведения или Дата (запланированной НОК)

	
	дд.мм.гггг – дд.мм.гггг / дд.мм.гггг – дд.мм.гггг
	Дата выдачи, Номер, Наименование организации проводившей аттестацию, область аттестации


	Раздел В1

	Сведения о средствах производства

	В случае, если организация-кандидат в члены СРО не намерена выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах, то раздел В1 заполняется по желанию.

Кандидат вправе не заполнять данный раздел.

	№ 

п/п 
	Помещения
	Оборудование
	Программное обеспечение

	1
	2
	3
	4

	
	Индекс, Страна, Субъект РФ, Город, Улица, Дом, Помещение (по документу на право пользования),

этажность, конструкция, назначение, расположение (Краткое описание),
Площадь (по документу на право пользования)
Свидетельство № 00 от дд.мм.гггг или Договор аренды №00 от дд.мм.гггг, Наименование собственника (Реквизиты документа на право пользования другое)
	Персональные компьютеры – Цифра шт.
(краткое описание)

Множительная техника – Цифра шт.

(краткое описание)

Другое (перечень - краткое описание)

	Наименование ПО, реквизиты лицензии (договора), Цифра р.м. (количество рабочих мест)
Наименование ПО, реквизиты лицензии (договора), Цифра р.м. (количество рабочих мест)


	Раздел В2

	Сведения о регулировании процессов, относящихся к проектной деятельности

	В случае, если организация-кандидат в члены СРО не намерена выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах, то раздел В1 заполняется по желанию.

Кандидат вправе не заполнять данный раздел.

	№ 

п/п 
	Наименование информации
	Раскрытие информации

	1
	2
	3

	1
	Документы, регламентирующие процесс контроля качества
	Наименование документа, дата принятия или «Отсутствует», или «Находится в разработке (на утверждении)»

	2
	Лицо ответственное за контроль качества
	Фамилия И.О., должность, приказ или должностная инструкция №00 от дд.мм.гггг., или «Отсутствует»

	3
	Наличие сертификата соответствия СМК
	№ от дата / срок действия или «Отсутствует» 

	4
	Документы, регламентирующие процесс независимой оценки квалификации
	Наименование документа, дата принятия или «Отсутствует», или «Находится в разработке (на утверждении)»

	5
	Документы, регламентирующие процесс аттестации по правилам установленным Ростехнадзором 
	Наименование документа, дата принятия или «Отсутствует», или «Находится в разработке (на утверждении)»

	6
	Документы, регламентирующие процесс хранение проектной документации (архив)
	Наименование документа, дата принятия или «Отсутствует», или «Находится в разработке (на утверждении)»


	Генеральный директор
	
	
	
	И.О.Фамилия

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	Исполнитель: Фамилия Имя Отчество, телефон, e-mail


Порядок предоставления Сведений о деятельности кандидата в члены СРО и других документов.

1. Для согласования корректности заполнения (модерации) файл «Сведения…» в редактируемом формате (.doc) направляется на e-mail: info@np-ngpa.ru.

2. После получения согласования документ распечатывается, подписывается руководителем организации, и направляется в Ассоциацию СРО «Нефтегазпроект-Альянс». Скан-копия на e-mail: info@np-ngpa.ru и оригинал курьерской службой доставки.

3. В Ассоциации хранится оригинал документа на бумажном носителе и электронные копии документа (файлы в формате «.doc» и формате «.pdf»).

Документ на бумажном носителе подписывает руководитель организации.
Общие требования к оформлению разделов документа.
Фиолетовым цветом в шаблоне выделена часть текста, которая является примером для заполнения и подлежит корректировке. Текст фиолетового цвета в процессе корректировки замещается чёрным.

Зелёным курсивов в шаблоне указаны примечания, которые являются вспомогательной информацией и после заполнения раздела удаляются.
Не допускается изменение структуры файла Отчёта (конфигурация, формат и место размещения таблиц).
Общие примечания к разделам документа.

1. Отчёт содержит информацию, которая используется для анализа деятельности члена СРО и обеспечивает возможность члену СРО формально подтвердить своё соответствие требованиям Положения о членстве. Отклонения от соответствия требованиям недопустимы и являются основанием для внеплановой проверки.

2. Все показатели стоимости в разделах Отчёта указываются в рублях с учётом НДС.

Примечания к Разделу А (основные сведения).

Официальные сведения

п.1.1. «Наименование полное / сокращённое» - указывается полностью организационно-правовая форма (далее - ОПФ) и наименование, через косую черту (далее – слэш) – сокращённо ОПФ и наименование.

п.1.2. «ОГРН, дата регистрации в ЕГРЮЛ» - указывается номер в Едином государственном реестре юридических лиц и дата регистрации.

п.1.3. «ИНН / КПП / дата постановки на учёт» - указывается Индивидуальный номер налогоплательщика, через косую черту (далее - слэш) – «код причины постановки», через слэш – дата постановки на учёт в налоговом органе.

п.1.4. «Юридический адрес» - указывается адрес места нахождения организации отражённый в ЕГРЮЛ.

п.1.5. «Почтовый адрес» - указывается адрес для направления корреспонденции.

п.1.6. «Фактический адрес» - указывается адрес места нахождения (для проведения выездных проверок).

п.1.7. «Электронная почта» - указывается официальный электронный адрес.

п.1.8. «Сайт» - указывается адрес сайта в информационно-коммуникационной сети Интернет.

п.1.9. «Телефон / факс» -  указывается официальный номер телефона в формате (+7 (код) номер), через слэш – официальный номер факса.

п.1.10. «Руководитель» - указывается полное наименование должности, через промежуток (далее пробел) – полностью фамилия, имя, отчество.

п.1.11. «Ответственный за работу с СРО» - указывается полностью фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; рабочий и мобильный телефоны; реквизиты документа подтверждающего полномочия сотрудника (представителя), в т.ч. право подписи акта проверки.

Классификация деятельности в сфере проектирования

п.2.1.  «Проектирование – основной вид деятельности» - ставится отметка «V» («Да» или «Нет»).

Указывается цифра (Код) и наименование основного вида деятельности по ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности). 

п.2.2. «Деятельность в сфере проектирования» - ставится отметка «V» напротив соответствующей формулировки. Указывается один или несколько видов, из предложенного перечня. 
п.2.3. «Вид проектируемых объектов капитального строительства» в соответствии с ПП РФ №87 - - ставится отметка «V» напротив соответствующей формулировки. Указывается один или несколько видов, из предложенного перечня.

а) объекты производственного назначения (здания, строения, сооружения производственного назначения, в том числе объекты обороны и безопасности), за исключением линейных объектов;

б) объекты непроизводственного назначения (здания, строения, сооружения жилищного фонда, социально-культурного и коммунально-бытового назначения, а также иные объекты капитального строительства непроизводственного назначения);

в) линейные объекты (трубопроводы, автомобильные и железные дороги, линии электропередачи и др.).

Сведения о кадровом составе

п.3.1. – «Среднесписочная численность работников» - указывается показатель в соответствие подтверждающему документу. Заверенная копия документа подтверждающего среднесписочную численность работников организации предоставляется в пакете документов для плановой/внеплановой проверки.
п.3.2. – «Количество работников участвующих в подготовке проектной документации, оформленных на постоянной основе» - указывается информация о количестве работников участвующих в подготовке проектной документации (в т.ч. организующих / обеспечивающих её подготовку), оформленных на постоянной основе.

п.3.3. – «Работники, состоящие в Национальном реестре специалистов НОПРИЗ» - указываются сведения работников включённых в НРС НОПРИЗ (Фамилия Имя Отчество, №, дата включения), оформленных на постоянной основе в должности, наименование которой содержит формулировку «Главный инженер проекта (ГИП)» или «Главный архитектор проекта (ГАП)».
Примечания к Разделу Б.
В Разделе указываются сведения о квалификации работников оформленных на постоянной основе. Двух работниках в должности главного инженера проекта и/или главного архитектора проекта сведения о которых внесены в Национальный реестр специалистов НОПРИЗ (далее – НРС). Дополнительно, в случае выполнения работ на особо опасных объектах, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 11.05.2017 года № 559, указываются сведения ещё о трёх - семи специалистах. Лишние блоки строк при необходимости удаляются.

 Блоки информации о работнике размещаются в таблице в порядке иерархии (по убыванию «значимости»).

1. Столбец 2, строка 1. Указывается фамилия, имя, отчество работника (через пробел), № в НРС, дата внесения сведений в НРС 

2. Столбец 2, строка 2. Указывается «Должность», «Вид занятости» (основное место работы), «Тип сотрудника» (Руководитель или специалист).

3. Столбец 2, строка 3. Указываются «Реквизиты трудового договора»,
4.Столбец 2, строка 4. Указываются периоды «стажей» - «стаж №1» - работы в организации на инженерных должностях не мене, чем три года и «стаж №2»- общий трудовой стаж по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства не менее, чем 10 лет.

5. В столбце 3 Указываются данные по строкам, соответственно:

«Образование» - Тип документа (Диплом), Серия документа, Номер документа, Дата выдачи документа, Номер бланка (вкладыша, при наличии), Наименование образовательного учреждения (выдавшего документ о высшем образовании), Место нахождения образовательного учреждения на момент выдачи документа (страна, регион, населённый пункт), Дата присвоения квалификации (если она не соответствует дате выдачи документа о высшем образовании). Наименование направления подготовки (специальность). Код специальности (по приказу Минстроя №688). Квалификация.

«Повышение квалификации» - дата выдачи документа, серия и номер документа, наименование образовательного учреждения, место нахождения образовательного учреждения, наименование курса повышения квалификации.

«Независимая оценка квалификации» - дата выдачи документа, серия и номер документа, наименование центра независимой оценки квалификации (ЦОК), место нахождения ЦОК.

 «Аттестация по правилам, установленным Ростехнадзором» (наличие и заполнение обязательно для организаций намеренных выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах, для остальных заполняется по желанию или указывается формулировка «отсутствует») - Тип документа (Протокол/Удостоверение), Номер, Дата, Наименование выдавшего органа, области аттестации, Дата окончания действия. Документ должен быть оформлен не ранее чем за 5 лет до предоставления сведений.

6. К разделу прилагаются комплекты заверенных копий документов (с указанием номера комплекта в соответствии с № п/п в Разделе Б) на каждого работника соответственно:

«образование и профессиональная переподготовка» - дипломы об окончании учебных заведений (свидетельства, аттестаты);

 «повышение квалификации» - удостоверения о повышении квалификации (свидетельства установленного образца);

«квалификационная аттестация - протоколы, приказы, графики (не обязательно);
 «аттестация по правилам, установленным Ростехнадзором - удостоверения, протоколы, приказы, графики (если требуется);

 «подтверждение стажа работы по специальности» - трудовые книжки;

«подтверждение формы трудовых отношений» - трудовые договоры (если требуется);

«подтверждение выполнения обязанностей ГИПа, ГАПа» - должностные инструкции (если требуется);
Для иностранных граждан - разрешение на работу

Примечания к Разделу В1 (для лиц не намеренных выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах данный раздел не заполняется)
1. В столбце 2 указать сведения о документах, подтверждающих наличие права собственности или иного законного основания на использование зданий и помещений, необходимых для выполнения работ по подготовке проектной документации.

2. В столбце 3 указать сведения о наличии электронно-вычислительных средств, используемых для выполнения работ по подготовке проектной документации, о количестве оргтехники (персональные компьютеры, множительная техника и другая).

3. В столбце 4 указать сведения о наличии лицензионного программного обеспечения для выполнения работ по подготовке проектной документации.

Примечания к Разделу В2 (для лиц не намеренных выполнять работы на особо опасных и технически сложных объектах данный раздел не заполняется)
В столбце 3 указывается наименование внутреннего документа / сведения об ответственном работнике / другая информация относящаяся к процессу указанному в столбце 2. Если несколько указанных процессов регламентируются одним документом, то в соответствующих строках указывается одно наименование.

Для организаций осуществляемых деятельность на особо опасных, технически сложных и уникальных объектах, наличие системы контроля качества и системы аттестации по правилам, установленным Ростехнадзором, являются обязательными.

Сведения ОПФ сокращённо Наименование сокращённо (кандидат в члены СРО)
3

